
  

 

 
 
 
 

�
�

�
�
�
�

�������	��
����
�������
�
�

���������	
��
��������
��������������������������

��
�
�
�
�
�
�
�
�
�

������	���������������
���������������� ��

�����	���������!���



�

���������	�
��
	������	�	�
�
����� � � � � � � � �
�

�
�
�

�
�

���
������������
�
�

1: INTRODUCTION ................................................................................................................................ 3�
1.1:  METHOD 1 ---FIRST & LAST ACTIVITY DURING A DAY: .................................................... 3�
1.2:  METHOD 2 -- BADGING IN & OUT AT SELECTED READERS: ............................................. 3�

2: IMPLEMENTATION .......................................................................................................................... 4�
2.1:  FIRST & LAST ACTIVITY METHOD: ....................................................................................... 4�

2.1.1:  CONFIGURATION: .............................................................................................................. 4�
2.1.2:  REPORTING: ........................................................................................................................ 4�

2.2:  BADGE “IN” & “OUT” METHOD: ............................................................................................. 7�
2.2.1:  CONFIGURATION: .............................................................................................................. 7�
2.2.2:  REPORTING: ........................................................................................................................ 8�
2.2.2.1  ATTENDANCE DATA REVIEW: .................................................................................... 10�
2.2.2.2  ATTENDANCE REPORT GENERATION: ....................................................................... 13�

�
 
 

������������
����
 � ���������	
����
������������

�
�
Date of Revision Revision Author Description 

10/19/2008 1.0 Shirl Jones Initial Release 
    
    
    

 
 



�

���������	�
��
	������	�	�
�
����� � � � � � � ! �
�

1: INTRODUCTION 
�
�
��
�����������
���������������
	������
�
�
 ������! �
�
��� �
"!������	
��� �
���
� ���
� ���������
�
���
��#��	
��� ���$������
� �����!�
�
���
����
� ���
� �������
%���
��	
��� ������
�
���
������!�������
��
!����&� �� � ����'��
��#���������
�������
�
�	!���
 ���������
���!!�����������
�
�

1.1:  METHOD 1 ---FIRST & LAST ACTIVITY DURING A DA Y: 
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1.2:  METHOD 2 -- BADGING IN & OUT AT SELECTED READ ERS: 
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2: IMPLEMENTATION 
�

2.1:  FIRST & LAST ACTIVITY METHOD: 

2.1.1:  CONFIGURATION: 
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2.1.2:  REPORTING: 
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2.2:  BADGE “IN” & “OUT” METHOD:  
 

2.2.1:  CONFIGURATION: 
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2.2.2:  REPORTING: 
�

���
�����
����
� ���
�8
!�����
�
���������

��'��	� ��
�� 	�������������!!����������

�
�
�
������
!��������������
����
��
 ����
���
�*�������� !!��������+��	
�
��

�
�
(�
����
����
� ���
�8
!�����
�
������#�� �#��!!
��� &�
��
����
�'����#���,�

·  ��	
����
�$����'����
�
���
·  �
�
�������'�!
�����
���'����
�
���7���&��
�
��
 �: ��
!&�����
�
��
 �;
������
·  ��-�?�� �����

�
�



�

���������	�
��
	������	�	�
�
����� � � � � � � ' �
�

����.������
�18
$�
#2��
������
�



�

���������	�
��
	������	�	�
�
����� � � � � � � () �
�

2.2.2.1  ATTENDANCE DATA REVIEW: 
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2.2.2.2  ATTENDANCE REPORT GENERATION: 
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